
 

 
คำสั่งโรงเรียนบ้านเสด็จพิทยาคม 

ที่ ๓๗/๒๕๖๖ 
เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการปฐมนิเทศและปรับพื้นฐานนักเรียนระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑  

และระดับชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี ๔ ประจำปีการศึกษา ๒๕๖๖ 
……………………………………………………………….. 

 ด้วยโรงเรียนบ้านเสด็จพิทยาคม ได้จัดให้มีการดำเนินการกิจกรรมปฐมนิเทศนักเรียนระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 
๑ และระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๔ ประจำปีการศึกษา ๒๕๖๖ ในวันที่ ๑๐ - ๑๒ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๖  เวลา 
๐๘.๐๐ – ๑๕.๓๐ น.  ณ ใต้อาคารสามัญอนุสรณ์ ๑ โรงเรียนบ้านเสด็จพิทยาคม เพื่อให้การจัดกิจกรรมปฐมนิเทศ  
เป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ  และสร้างความสัมพันธ์อันดีระหว่างนักเรียน  ครู   
 ในการนี ้ เพ ื ่อให ้การดำเน ินงานเป็นไปด้วยความเร ียบร้อย อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๓๙                
แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการ กระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ.๒๕๔๖ และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๒)      
พ.ศ. ๒๕๕๓ มาตรา ๒๗ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๗ และที่
แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๓ จึงแต่งตั้งข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาปฏิบัติหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
 
๑. คณะกรรมการอำนวยการ มีหน้าที่ อำนวยความสะดวกให้การดำเนินกิจกรรมปฐมนิเทศนักเรียนและปรับพ้ืนฐาน
นักเรียนระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑ และระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๔  ประจำปีการศึกษา ๒๕๖๖ เป็นไปด้วยความ
เรียบร้อย ประกอบด้วย 
 ๑.๑ นางสาวสุภลักษณ์  ทองจันทร์  ประธานกรรมการ 
 ๑.๒ นายสุนทร   ปานเล็ก   รองประธานกรรมการ  

๑.๓ นายโฆษิต     สามัคคีคารมย ์  กรรมการ 
 ๑.๔ นางสาววราภรณ์  มีแก้ว   กรรมการและเลขานุการ 
  
๒. คณะกรรมการดำเนินการ มีหน้าที่ ประชุมวางแผนการดำเนินการ จัดทำร่างคำสั่งเสนอเพื่อพิจารณา จัดทำคำ
กล่าวในพิธีเปิด – ปิด อำนวยความสะดวกให้กับคณะทำงานทุกฝ่าย สรุปและรายงานผลเป็นรูปเล่ม เสนอผู้บริหาร
โรงเรียน ดำเนินงานอื่นๆ ตามที่เห็นสมควร เป็นไปด้วยความเรียบร้อยดำเนินงานไปจนเสร็จด้วยความเรียบร้อย  
ประกอบด้วย 

๒.๑ นางสาวสุภลักษณ์ ทองจันทร์  ประธานกรรมการ 
 ๒.๒ นายสุนทร  ปานเล็ก  รองประธานกรรมการ 

๒.๓ นางสาวลัดดาวรรณ  อุปลา   กรรมการ 
๒.๔ นายเบญจมินทร์  จันทวงศ ์  กรรมการ 
๒.๕ นางสาวปภัสรา  คงจันทร ์  กรรมการ 
๒.๖ นางสาววรรณา  พูลสวัสดิ์  กรรมการ 
๒.๗ นายรุ่งโรจน์  พิจิตต์ไพรวัน  กรรมการ 
๒.๘ นางสาวสุพรรณี  ศรีรัตน์   กรรมการ 
๒.๙ นางยูไรดา  เจ๊ะอุบง  กรรมการ 



๒.๑๐ นางสาวนฤมล  กาลา   กรรมการ 
๒.๑๑ นางสาวอุษา  ศรีชาย   กรรมการ 
๒.๑๒ นางสาววรรณเพ็ญ  หมวดเพชร์  กรรมการ 
๒.๑๓ นางสาวนิภาพันธ์  ระวิวงศ ์  กรรมการ 
๒.๑๔ นายชัยยันต์  มีเดช   กรรมการ 
๒.๑๕ นางสาวรพีพรรณ  โพธิ์เพชร  กรรมการ 
๒.๑๖ นางพัชนี  เหลื่อมแก้ว  กรรมการ 
๒.๑๗ นางสาวมัณฑนา  ศิริสมบูรณ์  กรรมการ 
๒.๑๘ นางสุกัญญา  มีเดช   กรรมการ 
๒.๑๙ นายโฆษิต  สามัคคีคารมย ์  กรรมการและเลขานุการ 
๒.๒๐ นางสาววราภรณ์  มีแก้ว   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 

๓. คณะกรรมการฝ่ายสถานที่และโสตทัศนูปกรณ์ มีหน้าที่ จัดสถานที่อบรม ชุดรับแขก เก้าอ้ีสำหรับคณะครู โต๊ะหมู่
บูชา แท่นพูด ป้ายกิจกรรม ติดตั้งเครื่องเสียง เครื่องฉายโปรเจ๊กเตอร์ ตกแต่งเวที ประกอบด้วย 

๓.๑ นายชัยยันต์   มีเดช   ประธานกรรมการ 
๓.๒ นายโฆษิต   สามัคคีคารมย ์  รองประธานกรรมการ 
๓.๓ นายสุนทร   ปานเล็ก   กรรมการ 
๓.๔ นายเบญจมินทร์  จันทวงศ ์  กรรมการ 
๓.๕ นายรุ่งโรจน์   พิจิตต์ไพรวัน  กรรมการ 

 
๔. คณะกรรมการฝ่ายประสานงานนักเรียน มีหน้าที่ รับลงทะเบียน รวบรวมข้อมูลของนักเรียน ม.๑ และ ม.๔
ประสานงานกับนักเรียน เพ่ือให้นักเรียนเข้าร่วมการปฐมนิเทศนักเรียนและปรับพ้ืนฐานนักเรียนระดับชั้นมัธยมศึกษา
ปีที่ ๑ และระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๔  ประจำปีการศึกษา ๒๕๖๖ ได้อย่างไม่มีอุปสรรคใดๆ พร้อมทั้งให้ความ
ช่วยเหลือและสนับสนุนในกรณีที่นักเรียนมีปัญหาเฉพาะหน้าต่างๆ ประกอบด้วย 
 ๔.๑ นางพัชนี   เหลื่อมแก้ว  ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑ 
 ๔.๒ นางสาวรพีพรรณ  โพธิ์เพชร  ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๔/๑ 
 ๔.๓ นายสุนทร   ปานเล็ก   ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๔/๑ 
 ๔.๔ นายรุ่งโรจน์   พิจิตต์ไพรวัน  ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๔/๒ 
 ๔.๕ นางสาวมัณฑนา  ศิริสมบูรณ์  ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๔/๒ 
 
๕. คณะกรรมการฝ่ายพิธีการและนันทนาการ มีหน้าที่ ดำเนินพิธีการและควบคุมดูแลการจัดกิจกรรมปฐมนิเทศ
นักเรียนและปรับพื้นฐานนักเรียนระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑ และระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๔  ประจำปีการศึกษา 
๒๕๖๖ ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ประกอบด้วย 
 ๕.๑ นายเบญจมินทร์  จันทวงศ ์  ประธานกรรมการ 
 ๕.๒ นางสาวนฤมล  กาลา   รองประธานกรรมการ 
 ๕.๓ นางพัชนี   เหลื่อมแก้ว  กรรมการ 
 
๖. คณะกรรมการฝ่ายบันทึกภาพ มีหน้าที่ บันทึกภาพกิจกรรม เมื่อเสร็จงานมอบให้คณะกรรมการฝ่ายดำเนินงาน 
เพ่ือสรุปและรายงานผลต่อไป ประกอบด้วย 

๖.๑ นางยูไรดา   เจ๊ะอุบง   ประธานกรรมการ 
๖.๒ นางสาววรรณเพ็ญ  หมวดเพชร์  กรรมการ 



๖.๓ นางสาววราภรณ์  มีแก้ว   กรรมการ 
๖.๔ นางสาวมัณฑนา  ศิริสมบูรณ์  กรรมการและเลขานุการ 

  
๗. คณะกรรมการฝ่ายการเงิน มีหน้าที่ เบิกจ่ายเงินในการจัดกิจกรรมปฐมนิเทศนักเรียนและปรับพื้นฐานนักเรียน
ระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑ และระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๔  ประจำปีการศึกษา ตามระเบียบของทางราชการ 
ประกอบด้วย 

๗.๑ นางสาวลัดดาวรรณ  อุปลา   ประธานกรรมการ 
๗.๒ นางยูไรดา   เจ๊ะอุบง   รองประธานกรรมการ 
๗.๓ นางสาววราภรณ์  มีแก้ว   กรรมการและเลขานุการ 

 
๘. คณะกรรมการฝ่ายประเมินผลและรายงานผลโครงการ มีหน้าที่ จัดทำแบบฟอร์มประเมิน ตลอดจนสรุปผลการ
ประเมินเพื่อเสนอต่อผู้บริหาร และรายงานผลการดำเนินกิจกรรม ส่งสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา สุ
ราษฎร์ธานี ชุมพร   ประกอบด้วย 

๘.๑ นางสาวรพีพรรณ    โพธิ์เพชร  ประธานกรรมการ 
 ๘.๒ นายโฆษิต     สามัคคีคารมย ์  รองประธานกรรมการ 

๘.๓ นางสาวปภัสรา  คงจันทร ์  กรรมการ 
๘.๔ นางสาววราภรณ์  มีแก้ว   กรรมการและเลขานุการ 

 
 ให้ผู ้ที ่ได้รับการแต่งตั้ง ปฏิบัติหน้าที่ตามความสามารถ รับผิดชอบและเอาใจใส่  เพื่อให้งานบรรลุตาม
วัตถุประสงค์ท่ีตั้งไว้ 

 

            สั่ง ณ วันที่ ๒๘ เดือน เมษายน  พ.ศ. ๒๕๖๖ 
                                                                           
 

 

                                             (นางสาวสุภลักษณ์ ทองจันทร์) 
             รักษาการในตำแหน่ง 
                                       ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านเสด็จพิทยาคม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
กำหนดการ  

กิจกรรมปฐมนิเทศนักเรียนและปรับพื้นฐานนักเรียนระดับชั้นมัธยมศึกษาปทีี่ ๑  
และระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๔ ประจำปีการศึกษา ๒๕๖๖  

 

08.10 – 08.30 น. - รับลงทะเบียน โดยครูที่ปรึกษา 
08.30 – 09.00 น. - พิธีเปิด กิจกรรมปฐมนิเทศนักเรียนใหม่ ม.1 และ ม.4  ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 

2566  โดย รักษาการในตำแหน่งผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านเสด็จพิทยาคม  
นางสาวสุภลักษณ์ ทองจันทร์ 

 - รักษาการในตำแหน่งผู้อำนวยการ กล่าวต้อนรับและให้โอวาทนักเรียนใหม่ ม.1 และ ม.4 
09.00 - 09.10 น. - แนะนำครูทุกท่านตามลำดับดังนี้ 
   1. คณิตศาสตร์  2. ภาษาต่างประเทศ 

3. วิทยาศาสตร์  4. ภาษาไทย 
5. สังคมศึกษา  6. การงานอาชีพ 
7. สุขศึกษา  8. ศิลปะ 
- แนะนำหัวหน้าฝ่ายงานต่างๆ 

09.10 – 09.25 น.  - หัวหน้าฝ่ายงานบริหารทั่วไป ชี้แจงและแนะนำนักเรียนเรื่องทั่วไป 
09.25 – 09.40 น.  - หัวหน้าฝ่ายงานวิชาการ ชี้แจง เรื่อง การจัดการเรียนการสอน การวัดผล การเลือก   

  รายวิชาเพ่ิมเติมและรายวิชาชุมนุม  
09.40 – 09.55 น.  - หัวหน้าฝ่ายงาน อาคารและสถานที่ ชี้แจงและแนะนำ เรื่อง ห้องเรียนและสถานที่ภายใน

บริเวณโรงเรียน 
09.55 – 10.10 น.  - หัวหน้าฝ่ายงานการเงิน ชี้แจง เรื่อง เงินอุดหนุนทางการศึกษา 
10.10 – 10.25 น.  - หัวหน้าฝ่ายงานการเงิน ชี้แจงเรื่องเงินอุดหนุนทางการศึกษา  
10.25 – 10.40 น. - หัวหน้าฝ่ายงาน กิจการนักเรียน ชี้แจงแนวทางการปฏิบัติตนของนักเรียน 
10.40 – 10.50 น. - รักษาการในตำแหน่งผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านเสด็จพิทยาคม นางสาวสุภลักษณ์ ทอง

จันทร์ กล่าวปิด กิจกรรมปฐมนิเทศนักเรียนใหม่ ม.1 และ ม.4 ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 
2566 

 - แยกย้ายพบครูที่ปรึกษา 
10.50 เป็นต้นไป - ทำแบบประเมินกิจกรรม   
 
 
 
 


